
क य सरकार के मं ालय / वभाग /संब ध व अधीन थ कायालय /सावज नक े  के उप म / वाय  नकाय  आ द 
म राजभाषा हदं  के गामी योग से संबं धत तमाह  ग त रपोट 

………………………….को समा त तमाह  
भाग - I  ( येक तमाह  म भरा जाए) 

अनभुाग का नाम    :    
संबं धत अनभुाग अ धकार  का नाम................................................................    ई-मेल....................................  
    

1. राजभाषा अ ध नयम 1963 क  धारा 3(3) के अंतगत जार  कागजात |  
 

            राजभाषा अ ध नयम, 1963 क  धारा 3(3) म उि ल खत न न ल खत कागज-प  ( पछली ितमाही म जार  
कए  गए द तावेज  क  सं या ) 

 केवल 
ह द  म 

केवल 
अं ेजी म 

ह द  और 
अं ेजी म 

कुल स.ं 

(क)  सामा य आदेश      
(ख)   अ धसूचनाएं     
(ग)  ेस व ि तयां / ट प णया ं     
(घ)   सं वदाएं     
(ङ)   करार     
(च)   लाइसस     
(छ)   पर मट     
(ज)   टडर के फाम और नो टस     
(झ)   संक प     
(ञ)   नयम     
(ट)   संसद के एक सदन म या दोन  सदन  म तुत    

  सरकार  कागज-प  ( रपोट के अलावा)   
  (संसद य न  के उ र)  

    

(ठ)   संसद के एक सदन म या दोन  सदन  म तुत   
  शास नक और अ य रपोट 

    

(ड)   शास नक या अ य रपोट (संसद के एक सदन       
  म या दोन  सदन  म तुत क  गई रपोट के    
  अलावा)    
  (अनभुाग वारा मं ालय को भेजी जाने वाल  कोई   
  भी रपोट) 

    

 

2. अनभुाग  ारा जारी अ य कागजात  - 
. सं. जारी िकये गये कागजात   केवल िह दी म केवल अं ेजी म ि भाषी म कुल 

1. कायसचूी / कायवृ      
2. कािशत िव ापन     
3. िनमं ण प      

 

       3.    हदं  म ा त प  (राजभाषा नयम - 5)  
(क)   हदं  म ा त कुल प  क  सं या           ...............................................    
(ख)  कतन  के उ र ह द  म दये गये ?   ............................................... 
(ग)  कतन  के उ र अं ेजी म दए गए ?    ...............................................              
(घ)   कतन  के उ र देना अपे त नह  था?  ...............................................                                                 

                                                                                                                                                             2/- 
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4. अं ेजी म ा त प  के उ र हदं  म दए जाना (केवल ‘क’ एव ं‘ख’ े  म ि थत कायालय  के लए) 

  

अं ेजी म ा त प  
क  सं या 

इनम से कतन  के 
उ र हदं  म दए 

गए 

कतन  के उ र 
अं ेजी म दए गए 

कतन  के उ र देना 
अपे त नह  था 

‘क’ े  से         

‘ख’ े  से         
 

5. भेजे गये कुल प  का योरा | 

 

हदं / वभाषी म केवल अं ेजी म भेजे गए प  क  
कुल सं या 

हदं  / वभाषी म 
भेजे गए प  का 

तशत 
  1 2 3 4 
‘क’ े  को         

‘ख’ े  को         

‘ग’ े  को         
  

6.  फाइल  पर हदं  म काय :  
  

  तमाह  के दौरान लखी गई ट प णया ं
          

7. रिज टर 
 (सभी रिज टर  के शीषक वभाषी एव ंउनम वि टयां शत- तशत ह द  म करना आव यक है ।) 

 

(क) अनभुाग म िकतने रिज टर ह ?         _________________ 
(ख) िकतन  के शीषक वभाषी ह ?        _________________ 
(ग)  िकतन  म िवि यां िह दी म की जाती ह ?   ______________ 
 

8. सेवा पिु तकाएँ ( शासन अनभुाग के लये लागू) 
      (क) अनभुाग म कतनी सेवा पिु तकाएँ ह ?   ______________________ 
      (ख) िकतनो के शीषक वभाषी ह ?              ______________________ 
      (ग)  िकतनो म िवि यां िह दी म की जाती ह ?    ______________________ 

   9.   अनभुाग म कतने क यटूर ह ?  ........................ 

10.  काय लय / अनभुाग म िविहत सािह य  
 

3/- 
 
 

 

हदं  म अं ेजी म कुल सं या िह दी 
िट पिणय  का 

ितशत 
    

. सं.  कुल ि भाषी म केवल अं ेजी म केवल िह दी म 

1. मानक प      
2. रबड़ की मोहर     
3. नाम पटटृ     
4. सील     
5. प -शीष (लेटर हेड)     
6. पिरचय काड (िविज टग काड)     
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11.  शीष थ (मं ालय/ वभाग म संयु त स चव तर तथा अ य कायालय  आ द म शास नक मुख/कायालय      
 मुख तर क  अ य ता म आयोिजत बठैक) शास नक बठैक | 

 
      (क)  तमाह  के दौरान हु ई शीष थ शास नक बठैक  क  सं या :                  ……………………….              

      (ख)  ऐसी कतनी बठैक  म वातालाप/कारवाइयां परू  तरह हदं  म क  ग  ?  ....................       

 
उि ल खत सचूना उपल ध अ भलेख  के आधार पर बनाई गई है तथा मेर  जानकार  के अनसुार सह  है | 

 
 

                                      

      अनभुाग अ धकार  के ह ता र   :  

                                                 अ धकार  का नाम   :    

             पदनाम           :  
 

          फोन न बर      :  

             फै स न बर    : 
 

                                                                                                ई-मेल  :  

 
 
नोट :  1.  यह रपोट अनभुाग अ धकार  से ह ता रत न होने पर लौटा द  जायेगी ।       

  2.   कोई भी कॉलम खाल  न छोड़ा जाए और सचूना प ट प से द  जाए । 
 
 

क े  द ल , बहार, छ ीसगढ़, ह रयाणा, हमाचल देश, झारखंड, म य देश, राज थान, उ र देश, 
उ राखंड रा य और अ डमान नकाबोर वीप समूह । 

ख े  महारा , गजुरात, पजंाब रा य तथा च डीगढ़, दमण और द व तथा दादरा और नगर हवेल  संघ 
रा य े   

ग े  आं  देश, तलेंगाना, कनाटक, गोवा, केरल, त मलनाडू, उ डसा, पि चम बगंाल, असम, अ णाचल 
देश, मेघालय, सि कम, परुा, पा डचेेर , म णपरु, मझोराम, ल वीप एव ंज म-ुकि मर 

 

  



 

भाग - II 
 

(इस भाग म सचूनाएं परेू िव ीय वष की दी जाएं ।  इसे केवल 31 माच को समा  ितमाही िरपोट के भाग-I के साथ 
भेजा जाए ।) 

 

1.  (i)  या  काय लय राजभाषा िनयम 10(4)(अथ त काय लय के कुल टाफ म     
      से 80% को हदी का कायसाधक ान है) के अंतगत अिधसिूचत है ?                    

हा ं/ नह  

 

     (ii)   मं ालय/िवभाग/काय लय/सावजिनक े  के उप म/ वाय  िनकाय आिद के िनयं णाधीन काय लय  (यिद हो)  
            की राजभाषा िनयम 10(4) के अंतगत अिधसचूना का िववरण  : - 
   

कुल काय लय  की सं या अिधसिूचत काय लय  की सं या 
  

              

2. (i)    अिधकािरय /कमचािरय  को राजभाषा हदी का ान  
 

 अिधकारी कमचारी कुल सं या 
(क) अिधकािरय  तथा कमचािरय  की कुल सं या     
(ख) उपयु  (क) म से हदी का ान ा   

अिधकारी / कमचारी 
कायसाधक वीण कायसाधक वीण  
     

(ग) िकतने कम  हदी भाषा का िश ण पा रहे ह |      
(घ) हदी म िश ण के िलए शेष |      

      

2 (ii)     हदी आशिुलिप/टंकण का ान  
 
 

कुल सं या हदी म िशि त 
का मक  की सं या 

िशि त  म से िकतने 
हदी म काम करते ह | 

िश ण के िलए शेष 

(क) आशिुलिपक     
(ख) टंकक/िलिपवE     
(ग) कर / पो टल सहायक / डाटा 

इं ी आिद 
    

 

2. (iii)      अनवुाद का ान  
 

[ [ [[ [ 

अिधकारी कमचारी कुल सं या 
(क) कुल अिधकारी/कमचारी जो अनवुाद काय करते ह*    
(ख) उ  (क) म से अनवुाद संबंधी िश ण ा  ह|    
(ग) िकतन  को िश ण िदया जाना शेष है |    
(घ) िकतने राजभाषा िवभाग ारा िवकिसत ई-टु स(मं ा, शतलेखन, ई-

महाश दकोष आिद) का योग करते ह । 
   

 

3. हदी म कं यटूर िश ण  
 

कुल अिधकािरय  / 
कमचािरय  की सं या 

कं यटूर पर हदी म िशि त  की सं या कं यटूर पर हदी म काम करने वाल  की 
सं या 

   
 

2/- 
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4. कं यटूर से संबंिधत िववरण  
 

              कुल सं या ि भाषी केवल अं ेजी म यिूनकोड सम थत 
 1 2 3 4 
                (क यटूर/लैपटाप)     
 

5. कोड, मैनअुल, मानकीकृत प  आिद  
 कुल सं या ि भाषी/ हदी म केवल अं ेजी म 

(क) अिधिनयम/िनयम,काय लयीनकोड / मैनअुल      
          िकया सािह य, आिद 

   

 (ख)   मानकीकृत प     
 

6.       राजभाषा िनयम 8(4) के अंतगत स पणू काय हदी म करने हेत ुिविन द  अनभुाग  
 (क)    कुल अनभुाग  की सं या                                                 _______                      
 (ख)   हदी म काय के िलए िविन द  अनभुाग  की सं या                _______    
 

7 (क) िश ण काय म 
        (i)    वष के दौरान आयोिजत िश ण काय म  की सं या              _______ 

 (ii)   हदी म आयोिजत                  _______  
            (iii)   िमि त भाषा ममे आयोिजत                 _______ 
 

7(ख)  िश ण साम ी की दिवभाषी उपल धता 
 (i) परेू वष म तैयार िश ण साम ी की कुल सं या _____  
 (ii) हदी /दिवभाषी साम ी की सं या   _____ 
 (iii) केवल अं ेजी म साम ी क  सं या  _____ 
 8.  वष के दौरान कए गए राजभाषा संबंधी नर ण 
 (क)     (i)    अनभुाग  की कुल सं या                                          _______           
            (ii)   इनम से िनरीि त अनभुाग  की सं या                         _______    
 (ख)     (i)    संब /अधीन थ काय लय  इ यािद की कुल सं या        _______          
            (ii)   इनम से िनरीि त काय लय  की सं या                        _______          
 

9.   राजभाषा सिमित सिचवालय को िदए गए आ ासन  
 

 सिमित ारा िकए गए 
िनरी ण की ितिथ 

िदए गए आ ासन  
की सं या 

ितमाही के दौरान परेू िकए 
गए आ ासन  की सं या 

शेष आ ासन  
की सं या 

िपछली ितमािहय  के लंिबत 
आ ासन (यिद कोई हो) 

    

वतमान ितमाही म िदए गए 
आ ासन 

    

 

10.  पि काओं आिद का काशन  
 कुल सं या हदी/ि भाषी म  केवल अं ेजी म काशन की ितिथ पृ  की सं या 

 1 2 3 4 5 
(क) पि काए ं      
(ख) अ य काशन      
 
11.   हदी पु तक  की खरीद (सीडी, डीवीडी, डा यमू ी व ई-बकु सिहत)  
 

 ( i)   वष के दौरान पु तक  की खरीद पर कुल यय             --------- 
 ( ii)  इसम से हदी की पु तक  की खरीद पर यय               --------- 

 
3/- 
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12 .  उप सिचव/समक  एवं उनसे उ  तर के अिधकािरय  ारा हदी म काय  
 

उ  अिधकािरय  
की कुल सं या 

हदी जानने वाले 
अिधकािरय  की सं या 

कालम 2 म से हदी म काय करने वाल  की सं या 
70% से अिधक 70 से 30% तक 30% से कम 

1 2 3 4 5 
     

 

13.   हदी के पद  

 पदनाम पद  की सं या 
कब से िर  है वीकृत िर  

(क) मं ालय/िवभाग/काय लय/सावजिनक े  के 
उप म/ वाय  िनकाय  आिद के मु यालय  म 

    

(ख)    उपयु  (क) के अधीन   स ब  / अधीन थ     
          काय लय  / यिूनट  म 

    

 

14.  वेबसाइट   की थित        
वेबसाइट का पता आंिशक प से हदी म परूी तरह से ि भाषी एवं अ ितत रखना 

   
 
15. वष के दौरान राजभाषा नीित के काय वयन से स ब धत अ य िविश  उपल धय  का संि  िववरण:-  
 

   (क)  हदी िदवस/ स ाह/पखवाड़ा/माह (कब से कब तक) : __________________________________________________ 
 
 (ख)  हदी संगो ी की ितिथ और िवषय :  ___________________________________ 
 
 (ग)  हदी म अ य आयोजन की ितिथ और िवषय  :  ______________________________ 
 
 (घ) हदी म मौिलक पु तक लेखन योजना के अतंगत परु कृत पु तक  का िववरण ___________________   
 

उि िखत सचूना उपल ध अिभलेख  के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनसुार सही है |  
                       
         िवभागीय राजभाषा काय वयन सिमित के अ य  के ह ता र  :  _________________________ 
 
                         अ य  का नाम  :   _______________________________________ 
 
                                                                      पदनाम :  _____________________________________  
 
               दरूभाष न बर  :   ________________________________________ 
 

               फै स न बर   :   _________________________________________ 
 

                                                                                             ई-मेल   :   _________________________________________ 
 
 
 
नोट : 1. यह िरपोट िवभागीय राजभाषा काय वयन सिमित के अ य  से ह ता िरत न होने पर लौटा दी जायेगी ।          
         2. कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सचूना प  प से दी जाए । 
 
 


