
कɅ ġȣय सरकार के मंğालयɉ/ͪवभागɉ/संबɮध व अधीनèथ काया[लयɉ/साव[जǓनक ¢ेğ के उपĐमɉ/èवायƣ Ǔनकायɉ आǑद 
मɅ राजभाषा Ǒहदंȣ के Ĥगामी Ĥयोग से संबंͬ धत Ǔतमाहȣ ĤगǓत ǐरपोट[ 

………………………….को समाÜत Ǔतमाहȣ 
भाग - I  (Ĥ×येक Ǔतमाहȣ मɅ भरा जाए) 

अनभुाग का नाम    :    
संबंͬ धत अनभुाग अͬधकारȣ का नाम................................................................    ई-मेल....................................  
    

1. राजभाषा अͬधǓनयम 1963 कȧ धारा 3(3) के अंतग[त जारȣ कागजात |  
 

            राजभाषा अͬधǓनयम, 1963 कȧ धारा 3(3) मɅ उिãलͨखत Ǔनàनͧलͨखत कागज-पğ (ͪपछली ितमाही मȂ जारȣ 
ͩकए  गए दèतावेजɉ कȧ संÉया ) 

 केवल 
ǑहÛदȣ मɅ 

केवल 
अंĒेजी मɅ 

ǑहÛदȣ और 
अंĒेजी मɅ 

कुल स.ं 

(क)  सामाÛय आदेश      
(ख)   अͬधसूचनाएं     
(ग)  Ĥेस ͪव£िÜतयां / ǑटÜपͨणया ं     
(घ)   संͪवदाएं     
(ङ)   करार     
(च)   लाइसɅस     
(छ)   परͧमट     
(ज)   टɅडर के फाम[ और नोǑटस     
(झ)   संकãप     
(ञ)   Ǔनयम     
(ट)   संसद के एक सदन मɅ या दोनɉ सदनɉ मɅ Ĥèतुत    

  सरकारȣ कागज-पğ (ǐरपोट[ के अलावा)   
  (संसदȣय Ĥæनɉ के उƣर)  

    

(ठ)   संसद के एक सदन मɅ या दोनɉ सदनɉ मɅ Ĥèतुत   
  ĤशासǓनक और अÛय ǐरपोट[ 

    

(ड)   ĤशासǓनक या अÛय ǐरपोट[ (संसद के एक सदन       
  मɅ या दोनɉ सदनɉ मɅ Ĥèतुत कȧ गई ǐरपोट[ के    
  अलावा)    
  (अनभुाग ɮवारा मंğालय को भेजी जाने वालȣ कोई   
  भी ǐरपोट[) 

    

 

2. अनभुाग  ǎारा जारी अÂय कागजात  - 
Đ. सं. जारी िकये गये कागजात   केवल िहÂदी मȂ केवल अंĐेजी मȂ िǎभाषी मȂ कुल 

1. काय«सचूी / काय«वǄृ     
2. Ģकािशत िवªापन     
3. िनमंĝण पĝ     

 

       3.    Ǒहदंȣ मɅ ĤाÜत पğ (राजभाषा Ǔनयम - 5)  
(क)   Ǒहदंȣ मɅ ĤाÜत कुल पğɉ कȧ संÉया           ...............................................    
(ख)  ͩकतनɉ के उƣर ǑहÛदȣ मɅ Ǒदये गये ?   ............................................... 
(ग)  ͩकतनɉ के उƣर अंĒेजी मɅ Ǒदए गए ?    ...............................................              
(घ)   ͩकतनɉ के उƣर देना अपेͯ¢त नहȒ था?  ...............................................                                                 

                                                                                                                                                             2/- 
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4. अंĒेजी मɅ ĤाÜत पğɉ के उƣर Ǒहदंȣ मɅ Ǒदए जाना (केवल ‘क’ एव ं‘ख’ ¢ेğ मɅ िèथत काया[लयɉ के ͧलए) 

  

अंĒेजी मɅ ĤाÜत पğɉ 
कȧ संÉया 

इनमɅ से ͩकतनɉ के 
उƣर Ǒहदंȣ मɅ Ǒदए 

गए 

ͩकतनɉ के उƣर 
अंĒेजी मɅ Ǒदए गए 

ͩकतनɉ के उƣर देना 
अपेͯ¢त नहȒ था 

‘क’ ¢ेğ से         

‘ख’ ¢ेğ से         
 

5. भेजे गये कुल पğɉ का Þयोरा | 

 

Ǒहदंȣ/ɮͪवभाषी मɅ केवल अंĒेजी मɅ भेजे गए पğɉ कȧ 
कुल संÉया 

Ǒहदंȣ / ɮͪवभाषी मɅ 
भेजे गए पğɉ का 

ĤǓतशत 
  1 2 3 4 
‘क’ ¢ेğ को         

‘ख’ ¢ेğ को         

‘ग’ ©ेĝ को         
  

6.  फाइलɉ पर Ǒहदंȣ मɅ काय[ :  
  

  Ǔतमाहȣ के दौरान ͧलखी गई ǑटÜपͨणया ं
          

7. रिजèटर 
 (सभी रिजèटरɉ के शीष[क ɮͪवभाषी एव ंउनमɅ Ĥͪविçटयां शत-ĤǓतशत ǑहÛदȣ मɅ करना आवæयक है ।) 

 

(क) अनभुाग मȂ िकतने रिजÎटर हȅ  ?         _________________ 
(ख) िकतनȗ के शीष«क ɮͪवभाषी हȅ  ?        _________________ 
(ग)  िकतनȗ मȂ Ģिविǝयां िहÂदी मȂ की जाती हȅ ?   ______________ 
 

8. सेवा पिुèतकाएँ (Ĥशासन अनभुाग के ͧलये लागू) 
      (क) अनभुाग मɅ ͩकतनी सेवा पिुèतकाएँ हɇ ?   ______________________ 
      (ख) िकतनो के शीष«क ɮͪवभाषी हȅ  ?              ______________________ 
      (ग)  िकतनो मȂ Ģिविǝयां िहÂदी मȂ की जाती हȅ  ?    ______________________ 

   9.   अनभुाग मɅ ͩकतने कàÜयटूर हɇ ?  ........................ 

10.  कायɕलय / अनभुाग मȂ िविहत सािह¾य  
 

3/- 
 
 

 

Ǒहदंȣ मɅ अंĒेजी मɅ कुल संÉया िहÂदी 
िटÃपिणयȗ का 

Ģितशत 
    

Đ. सं.  कुल िǎभाषी मȂ केवल अंĐेजी मȂ केवल िहÂदी मȂ 

1. मानक Ģपĝ     
2. रबड़ की मोहरȂ     
3. नाम पटटृ     
4. सील     
5. पĝ-शीष« (लेटर हेड)     
6. पिरचय काड« (िविजȋटग काड«)     
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11.  शीष[èथ (मंğालय/ͪवभाग मɅ संयÈुत सͬचव èतर तथा अÛय काया[लयɉ आǑद मɅ ĤशासǓनक Ĥमुख/काया[लय      
 Ĥमुख èतर कȧ अÚय¢ता मɅ आयोिजत बठैकɅ ) ĤशासǓनक बठैकɅ  | 

 
      (क)  Ǔतमाहȣ के दौरान हु ई शीष[èथ ĤशासǓनक बठैकɉ कȧ संÉया :                  ……………………….              

      (ख)  ऐसी ͩकतनी बठैकɉ मɅ वाता[लाप/कार[वाइयां परूȣ तरह Ǒहदंȣ मɅ कȧ गɃ ?  ....................       

 
उिãलͨखत सचूना उपलÞध अͧभलेखɉ के आधार पर बनाई गई है तथा मेरȣ जानकारȣ के अनसुार सहȣ है | 

 
 

                                      

      अनभुाग अͬधकारȣ के हèता¢र   :  

                                                 अͬधकारȣ का नाम   :    

             पदनाम           :  
 

          फोन नàबर      :  

             फैÈस नàबर    : 
 

                                                                                                ई-मेल  :  

 
 
नोट :  1.  यह ǐरपोट[ अनभुाग अͬधकारȣ से हèता¢ǐरत न होने पर लौटा दȣ जायेगी ।       

  2.   कोई भी कॉलम खालȣ न छोड़ा जाए और सचूना èपçट Ǿप से दȣ जाए । 
 
 

क ¢ेğ Ǒदãलȣ, ǒबहार, छƣीसगढ़, हǐरयाणा, Ǒहमाचल Ĥदेश, झारखंड, मÚय Ĥदेश, राजèथान, उƣर Ĥदेश, 
उƣराखंड राÏय और अÖडमान Ǔनकाबोर ɮवीप समूह । 

ख ¢ेğ महाराçĚ, गजुरात, पजंाब राÏय तथा चÖडीगढ़, दमण और दȣव तथा दादरा और नगर हवेलȣ संघ 
राÏय ¢ेğ  

ग ¢ेğ आंĢ Ĥदेश, तलेंगाना, कना[टक, गोवा, केरल, तͧमलनाडू, उͫडसा, पिæचम बगंाल, असम, अǾणाचल 
Ĥदेश, मेघालय, ͧसिÈकम, ǒğपरुा, पाÖडचेेरȣ, मͨणपरु,ͧमझोराम, ल¢ɮवीप एव ंजàम-ुकिæमर 

 

  



 

भाग - II 
 

(इस भाग मȂ सचूनाएं परेू िवǄीय वष« की दी जाएं ।  इसे केवल 31 माच« को समाǔ ितमाही िरपोट« के भाग-I के साथ 
भेजा जाए ।) 

 

1.  (i)  ¯या  कायɕलय राजभाषा िनयम 10(4)(अथɕत कायɕलय के कुल Îटाफ मȂ     
      से 80% को ȋहदी का काय«साधक ªान है) के अंतग«त अिधसिूचत है ?                    

हा ं/ नहȒ 

 

     (ii)   मंĝालय/िवभाग/कायɕलय/साव«जिनक ©ेĝ के उपĎम/ÎवायǄ िनकाय आिद के िनयंĝणाधीन कायɕलयȗ (यिद हो)  
            की राजभाषा िनयम 10(4) के अंतग«त अिधसचूना का िववरण  : - 
   

कुल कायɕलयȗ की सं°या अिधसिूचत कायɕलयȗ की सं°या 
  

              

2. (i)    अिधकािरयȗ/कम«चािरयȗ को राजभाषा ȋहदी का ªान  
 

 अिधकारी कम«चारी कुल सं°या 
(क) अिधकािरयȗ तथा कम«चािरयȗ की कुल सं°या     
(ख) उपयु«ƪ (क) मȂ से ȋहदी का ªान Ģाǔ  

अिधकारी / कम«चारी 
काय«साधक Ģवीण काय«साधक Ģवीण  
     

(ग) िकतने कमȓ ȋहदी भाषा का Ģिश©ण पा रहे हȅ  |      
(घ) ȋहदी मȂ Ģिश©ण के िलए शेष |      

      

2 (ii)     ȋहदी आशिुलिप/टंकण का ªान  
 
 

कुल सं°या ȋहदी मȂ Ģिशि©त 
काȌमकȗ की सं°या 

Ģिशि©तȗ मȂ से िकतने 
ȋहदी मȂ काम करते हȅ | 

Ģिश©ण के िलए शेष 

(क) आशिुलिपक     
(ख) टंकक/िलिपवE     
(ग) कर / पोÎटल सहायक / डाटा 

इंĘी आिद 
    

 

2. (iii)      अनवुाद का ªान  
 

[ [ [[ [ 

अिधकारी कम«चारी कुल सं°या 
(क) कुल अिधकारी/कम«चारी जो अनवुाद काय« करते हȅ*    
(ख) उƪ (क) मȂ से अनवुाद संबंधी Ģिश©ण Ģाǔ हȅ |    
(ग) िकतनȗ को Ģिश©ण िदया जाना शेष है |    
(घ) िकतने राजभाषा िवभाग ǎारा िवकिसत ई-टुÊस(मĝंा, शȀतलेखन, ई-

महाशÅदकोष आिद) का Ģयोग करते हȅ । 
   

 

3. ȋहदी मȂ कंÃयटूर Ģिश©ण  
 

कुल अिधकािरयȗ / 
कम«चािरयȗ की सं°या 

कंÃयटूर पर ȋहदी मȂ Ģिशि©तȗ की सं°या कंÃयटूर पर ȋहदी मȂ काम करने वालȗ की 
सं°या 

   
 

2/- 
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4. कंÃयटूर से संबंिधत िववरण  
 

              कुल सं°या िǎभाषी केवल अंĐेजी मȂ यिूनकोड समȌथत 
 1 2 3 4 
                (कÇÃयटूर/लैपटाप)     
 

5. कोड, मैनअुल, मानकीकृत Ģपĝ आिद  
 कुल सं°या िǎभाषी/ȋहदी मȂ केवल अंĐेजी मȂ 

(क) अिधिनयम/िनयम,कायɕलयीनकोड / मैनअुल      
          Ģिकया सािह¾य, आिद 

   

 (ख)   मानकीकृत Ģपĝ    
 

6.       राजभाषा िनयम 8(4) के अंतग«त सÇपणू« काय« ȋहदी मȂ करने हेत ुिविनȌदǝ अनभुाग  
 (क)    कुल अनभुागȗ की सं°या                                                 _______                      
 (ख)   ȋहदी मȂ काय« के िलए िविनȌदǝ अनभुागȗ की सं°या                _______    
 

7 (क) Ģिश©ण काय«Ďम 
        (i)    वष« के दौरान आयोिजत Ģिश©ण काय«Ďमȗ की सं°या              _______ 

 (ii)   ȋहदी मȂ आयोिजत                  _______  
            (iii)   िमिǛत भाषा ममे आयोिजत                 _______ 
 

7(ख)  Ģिश©ण सामĐी की दिवभाषी उपलÅधता 
 (i) परेू वष« मȂ तैयार Ģिश©ण सामĐी की कुल सं°या _____  
 (ii) ȋहदी /दिवभाषी सामĐी की सं°या   _____ 
 (iii) केवल अĒेंजी मɅ सामĒी कȧ संÉया  _____ 
 8.  वष[ के दौरान ͩकए गए राजभाषा संबंधी Ǔनरȣ¢ण 
 (क)     (i)    अनभुागȗ की कुल सं°या                                          _______           
            (ii)   इनमȂ से िनरीि©त अनभुागȗ की सं°या                         _______    
 (ख)     (i)    संबǉ/अधीनÎथ कायɕलयȗ इ¾यािद की कुल सं°या        _______          
            (ii)   इनमȂ से िनरीि©त कायɕलयȗ की सं°या                        _______          
 

9.   राजभाषा सिमित सिचवालय को िदए गए आǚासन  
 

 सिमित ǎारा िकए गए 
िनरी©ण की ितिथ 

िदए गए आǚासनȗ 
की सं°या 

ितमाही के दौरान परेू िकए 
गए आǚासनȗ की सं°या 

शेष आǚासनȗ 
की सं°या 

िपछली ितमािहयȗ के लंिबत 
आǚासन (यिद कोई हो) 

    

वत«मान ितमाही मȂ िदए गए 
आǚासन 

    

 

10.  पिĝकाओं आिद का Ģकाशन  
 कुल सं°या ȋहदी/िǎभाषी मȂ  केवल अंĐेजी मȂ Ģकाशन की ितिथ पǞृȗ की सं°या 

 1 2 3 4 5 
(क) पिĝकाए ं      
(ख) अÂय Ģकाशन      
 
11.   ȋहदी पÎुतकȗ की खरीद (सीडी, डीवीडी, डा¯यमूȂĘी व ई-बकु सिहत)  
 

 ( i)   वष« के दौरान पÎुतकȗ की खरीद पर कुल Ëयय             --------- 
 ( ii)  इसमȂ से ȋहदी की पÎुतकȗ की खरीद पर Ëयय               --------- 

 
3/- 
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12 .  उप सिचव/समक© एवं उनसे उƳ Îतर के अिधकािरयȗ ǎारा ȋहदी मȂ काय«  
 

उƳ अिधकािरयȗ 
की कुल सं°या 

ȋहदी जानने वाले 
अिधकािरयȗ की सं°या 

कालम 2 मȂ से ȋहदी मȂ काय« करने वालȗ की सं°या 
70% से अिधक 70 से 30% तक 30% से कम 

1 2 3 4 5 
     

 

13.   ȋहदी के पद  

 पदनाम पदȗ की सं°या 
कब से िरƪ है Îवीकृत िरƪ 

(क) मंĝालय/िवभाग/कायɕलय/साव«जिनक ©ेĝ के 
उपĎम/ÎवायǄ िनकायȗ आिद के मु°यालयȗ मȂ 

    

(ख)    उपयु«ƪ (क) के अधीन   सÇबǉ / अधीनÎथ     
          कायɕलयȗ / यिूनटȗ मȂ 

    

 

14.  वेबसाइट   की ȎÎथित        
वेबसाइट का पता आंिशक ǘप से ȋहदी मȂ परूी तरह से िǎभाषी एवं अǏितत रखना 

   
 
15. वष« के दौरान राजभाषा नीित के कायɕÂवयन से सÇबȎÂधत अÂय िविशǝ उपलȎÅधयȗ का संि©ǔ िववरण:-  
 

   (क)  ȋहदी िदवस/ सǔाह/पखवाड़ा/माह (कब से कब तक) : __________________________________________________ 
 
 (ख)  ȋहदी संगोǞी की ितिथ और िवषय :  ___________________________________ 
 
 (ग)  ȋहदी मȂ अÂय आयोजन की ितिथ और िवषय  :  ______________________________ 
 
 (घ) ȋहदी मȂ मौिलक पÎुतक लेखन योजना के अतंग«त परुÎकृत पÎुतकȗ का िववरण ___________________   
 

उिƥिखत सचूना उपलÅध अिभलेखȗ के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनसुार सही है |  
                       
         िवभागीय राजभाषा कायɕÂवयन सिमित के अÁय© के हÎता©र  :  _________________________ 
 
                         अÁय© का नाम  :   _______________________________________ 
 
                                                                      पदनाम :  _____________________________________  
 
               दरूभाष नÇबर  :   ________________________________________ 
 

               फै¯स नÇबर   :   _________________________________________ 
 

                                                                                             ई-मेल   :   _________________________________________ 
 
 
 
नोट : 1. यह िरपोट« िवभागीय राजभाषा कायɕÂवयन सिमित के अÁय© से हÎता©िरत न होने पर लौटा दी जायेगी ।          
         2. कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सचूना Îपǝ ǘप से दी जाए । 
 
 


